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Введение
[bookmark: _Toc213061919][bookmark: _Toc238613468][bookmark: _Toc282507518][bookmark: _Toc417046152][bookmark: _Toc421204672]Назначение документа
Настоящий документ описывает назначение и порядок работы с модулем конвертации клиентских данных для формирования зарплатной ведомости "Конвертор загрузки клиентских данных".
[bookmark: _Toc213061920][bookmark: _Toc238613469][bookmark: _Toc282507519][bookmark: _Toc417046153][bookmark: _Toc421204673]Назначение конвертора
Конвертор представляет собой программный модуль, реализованный на языке VBA и встроенный в Excel-файл шаблона зарплатной ведомости. Конвертор предназначен:
· для загрузки в шаблон клиентских данных, сформированных сторонними системами в различных форматах;
· для выгрузки клиентских данных, сформированных сторонними системами в различных форматах в систему Банк+Клиент в виде платежного поручения 1С.

При выполнении загрузки реализованы следующие виды контроля данных:
· на наличие счета в шаблоне;
· на соответствие ФИО владельца счета, указанного в шаблоне, клиентским данным (по требованию);
· на соответствие даты рождения владельца счета, указанной в шаблоне, клиентским данным (по требованию).
· на наличие БИК банка получателя.
· на наличие Назначения платежа при платеже в другой банк 
· на наличие ИНН получателя при платеже в другой банк (необязательный параметр)

Конвертор поддерживает загрузку файлов со следующими форматами клиентских данных:
· формат "Электронного офиса";
· 1C/XML формат Сбербанка;
· свободный текстовой формат (с разделителем и с фиксированной шириной колонок);
· свободный формат XLS;
· свободный формат XML;

[bookmark: _Toc282507520][bookmark: _Toc417046154][bookmark: _Toc421204674]Запуск модуля
Конвертор встроен непосредственно в Excel-файл, для работы с конвертором достаточно открыть соответствующий Excel-файл.
[bookmark: _Toc282507521][bookmark: _Toc417046155][bookmark: _Toc421204675]Настройка конвертации данных
Настройки выполняются на странице «Настройки конвертации»:
 [image: ]
Рис. 1. Страница настроек конвертора  в MS Office 2013

Введенные настройки при закрытии файла сохраняются после подтверждающего запроса в самом Конвертере (Excel-файле). Сохраненные настройки автоматически восстанавливаются при следующем открытии Excel-файла с конвертором.
Набор настроек обеспечивает:
· настройку режимов проверки;
· настройку разделителей сумм;
· настройку специальных технологических режимов;
· настройку структуры форматов клиентских данных.
[bookmark: _Toc282507522][bookmark: _Toc417046156][bookmark: _Toc421204676]Настройка режимов проверки
	Название поля настройки
	Описание поля настройки
	Значения

	Проверять ФИО
	Проверять или нет соответствие ФИО владельца счета, указанного в шаблоне, ФИО в клиентских данных.
	1 - проверять
0 - не проверять

	Проверять дату рождения
	Проверять или нет соответствие даты рождения владельца счета, указанного в шаблоне, дате рождения в клиентских данных.
	1 - проверять
0 - не проверять



[bookmark: _Toc282507523][bookmark: _Toc417046157][bookmark: _Toc421204677]Настройка разделителей сумм
	Название поля настройки
	Описание поля настройки
	Значения

	Разделитель триад
	Символ, используемый для разделения десятичных триад в поле суммы
	Непробельный символ

	Формат суммы
	Символ, используемый для разделения целой и дробной части  в поле суммы
	Непробельный символ



[bookmark: _Toc282507524][bookmark: _Toc417046158][bookmark: _Toc421204678]Настройка специальных технологических режимов
	Название поля настройки
	Описание поля настройки
	Значения

	Вести логи
	Вести или нет логи процесса конвертации
	1 - включить
0 - выключить

	Сохранять логи в файл
	Сохранять  или нет логи процесса в файл
	1 - включить
0 - выключить



При работе конвертора возможно ведение лога процесса обработки данных. Данные лога отображаются на отдельном листе "Лог обработки".

[bookmark: _Toc282507525][bookmark: _Toc417046159][bookmark: _Toc421204679]Настройка формата "Электронного офиса"
Дополнительная настройка не требуется.

[bookmark: _Toc282507526][bookmark: _Toc417046160][bookmark: _Toc421204680]Настройка 1С/XML формата Сбербанка
Дополнительная настройка не требуется.

[bookmark: _Toc282507527][bookmark: _Toc417046161][bookmark: _Toc421204681]Настройка свободного текстового формата
[bookmark: _Toc282507528][bookmark: _Toc417046162][bookmark: _Toc421204682]Текстовой формат с разделителем полей
	Название поля настройки
	Описание поля настройки
	Значения

	Начиная со строки
	Номер строки, с которой начинается загрузка данных
	Число

	Разделитель
	Символ – разделитель полей данных
	Непробельный символ

	Счет сотрудника
	Номер колонки (начиная с 1), в которой содержатся данные для поля "Счет".
	Число

	ФИО
	Номер колонки (начиная с 1), в которой содержатся данные для поля "ФИО". В случае отсутствия указывается 0 или пусто.
	Число или пусто

	Сумма
	Номер колонки (начиная с 1), в которой содержатся данные для поля "Сумма".
	Число

	Дата рождения
	Номер колонки (начиная с 1), в которой содержатся данные для поля "Дата рождения". В случае отсутствия указывается 0 или пусто.
	Число или пусто

	БИК Банка получателя
	Номер колонки (начиная с 1), в которой содержатся данные для поля "БИК Банка получателя".
	Число

	Наименование банка получателя
	Номер колонки (начиная с 1), в которой содержатся данные для поля "Дата рождения". В случае отсутствия указывается 0 или пусто.
	Число или пусто

	Коррсчет банка получателя
	Номер колонки (начиная с 1), в которой содержатся данные для поля "Коррсчет банка получателя". В случае отсутствия указывается 0 или пусто.
	Число или пусто

	ИНН получателя
	Номер колонки (начиная с 1), в которой содержатся данные для поля "ИНН получателя". В случае отсутствия указывается 0 или пусто.
	Число или пусто

	Назначение платежа
	Номер колонки (начиная с 1), в которой содержатся данные для поля "Назначение платежа". В случае отсутствия указывается 0 или пусто.
	Число или пусто



Пример:
[image: ]

[bookmark: _Toc282507529][bookmark: _Toc417046163][bookmark: _Toc421204683]Текстовой формат с фиксированной шириной полей
	Название поля настройки
	Описание поля настройки
	Значения

	Начиная со строки
	Номер строки, с которой начинается загрузка данных
	Число

	Разделитель
	Остаётся пустым
	Пусто

	Счет сотрудника
	Диапазон позиций (начиная с 1), в котором содержатся данные для поля "Счет сотрудника".
	<начало>..<конец>

	ФИО
	Диапазон позиций (начиная с 1), в котором содержатся данные для поля " ФИО ".
	<начало>..<конец>

	Сумма
	Диапазон позиций (начиная с 1), в котором содержатся данные для поля " Сумма ".
	<начало>..<конец>

	Дата рождения
	Диапазон позиций (начиная с 1), в котором содержатся данные для поля " Дата рождения ".
	<начало>..<конец>

	БИК Банка получателя
	Диапазон позиций (начиная с 1), в котором содержатся данные для поля " БИК Банка получателя ".
	<начало>..<конец>

	Наименование банка получателя
	Диапазон позиций (начиная с 1), в котором содержатся данные для поля " Наименование банка получателя ".
	<начало>..<конец>

	Коррсчет банка получателя
	Диапазон позиций (начиная с 1), в котором содержатся данные для поля " Коррсчет банка получателя".
	<начало>..<конец>

	ИНН получателя
	Диапазон позиций (начиная с 1), в котором содержатся данные для поля " ИНН получателя".
	<начало>..<конец>

	Назначение платежа
	Диапазон позиций (начиная с 1), в котором содержатся данные для поля " Назначение платежа".
	<начало>..<конец>




Пример:
[image: ] 

[bookmark: _Toc282507530][bookmark: _Ref335224576][bookmark: _Toc417046164][bookmark: _Toc421204684]Настройка свободного формата XLS

	Название поля настройки
	Описание поля настройки
	Значения

	Начиная со строки
	Номер строки, с которой начинается загрузка данных
	Число

	Маркерное поле																		
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой должны содержаться любые данные. Если в поле данной колонки есть данные, то строка учитывается при конвертации, если данных нет – пропускается.
	Символ

	Счет сотрудника
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой содержатся данные для поля "Счет".
	Символ

	ФИО
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой содержатся данные для поля "ФИО". В случае отсутствия указывается пусто.
	Символ

	Сумма
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой содержатся данные для поля "Сумма".
	Символ

	Дата рождения
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой содержатся данные для поля "Дата рождения". В случае отсутствия указывается пусто.
	Символ или пусто

	БИК Банка получателя
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой содержатся данные для поля "БИК Банка получателя". 
	Символ

	Наименование банка получателя
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой содержатся данные для поля "Наименование банка получателя". В случае отсутствия указывается пусто.
	Символ

	Коррсчет банка получателя
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой содержатся данные для поля "Коррсчет банка получателя". В случае отсутствия указывается пусто.
	Символ

	ИНН получателя
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой содержатся данные для поля "ИНН получателя". В случае отсутствия указывается пусто.
	Символ

	Назначение платежа
	"Символ" колонки (начиная с A), в которой содержатся данные для поля "Назначение платежа". В случае отсутствия указывается пусто.
	Символ


Пример:
[image: ]
[image: ]
Рис. 2. Маркерное поле (колонка B)  на примере XLS файла


В приведенном примере видно, что будут загружены строки 21; 25; 29; 33; 37 и т.п., т.е. те, где в столбце B есть данные (№ п/п).

Загрузка данных производится с первого по порядку листа с учетом маркерного поля.
[bookmark: _Ref282507675][bookmark: _Toc282507531][bookmark: _Toc417046165][bookmark: _Toc421204685]Настройка свободного формата XML

Примечание:	Для получения данных поля "ФИО" используется либо тэг "XML ФИО", либо комбинация тэгов "XML Фамилия", "XML Имя" и "XML Отчество".

Пример:
[image: ]

Пример файла, соответствующего данным настройкам:<?xml version="1.0" encoding="windows-1251" standalone="yes"?>
<СчетаПК xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance">
	<ЗачислениеЗарплаты>
		<Сотрудник>
			<Фамилия>Olivera</Фамилия>
			<Сумма>768.45</Сумма>
			<БИК>044525700</БИК>
			<ИмяБанка>Банк_01</ИмяБанка>
			<КорCчет>20030040012003004000</КорCчет>
			<ИННПолучателя>123456789123</ИННПолучателя>
			<НазначениеПлатежа>Зарплата за февраль 2015</НазначениеПлатежа>
			<ДатаРождения>23.10.53</ДатаРождения>
		</Сотрудник>
	</ЗачислениеЗарплаты>
</СчетаПК>


[bookmark: _Toc417046166][bookmark: _Toc421204686]Настройка списка Компаний
В Конвертере на странице «Компании» находится список компаний, от лица которых пользователь может формировать платежи в другие банки. Данный список редактируется пользователем.
[bookmark: _Toc417046167][bookmark: _Toc421204687]Заполнение зарплатной ведомости и формирование зарплатных платежей
Формирование зарплатной ведомости и зарплатных платежей выполняется следующим образом:
[image: ]

1. Выбрать компанию-Плательщика
2. Указать очередность платежей, формируемые конвертером  для отправки зарплаты сотрудников в другие банки.
3. Указать используемый формат выгружаемых данных по сотрудникам.
4. Указать путь к файлу выгрузки с данными о сотрудниках.
5. Указать путь к зарплатной ведомости, полученной из банка для внесения сумм.
6. Если необходимо загружать данные не в шаблон ЗП ведомости, а отдельный файл, убрать галочку “Загрузка данных в шаблон ведомости” и указать путь выгрузки для нового файла.
7. При указании данной опции, сотрудники, у которых в реквизитах не указан БИК банка, будут автоматически считаться клиентами Райффайзенбанка и прогружаться в ЗП ведомость.
8. При указании данной опции, сотрудники, у которых счета открыты в Райффайзенбанке, но при этом, отсутствуют в ЗП ведомости, будут выгружаться в файл 1С формата, по аналогии с сотрудниками со счетами в других банках (опция ориентирована на те случаи, когда сотрудник имеет счет в Райффайзенбанке, но не прикреплен к ЗП проекту).
9. Указать файл, в который будут сформированы платежи для оплаты зарплаты сотрудникам в другие банки, в формате 1С.
10. Нажать кнопку “конвертировать”.
11. В результатах обработки конвертер отобразит общую информацию по обработке.

В случае если в процессе загрузки будут выявлены какие-либо ошибки, то данные о них будут выведены на лист "Ошибки", который автоматически получает фокус по окончании работы Конвертера. При каждом следующем запуске процесса конвертации информация о предыдущих ошибках удаляется.
Ведется журнал работы Конвертера, расположенный на странице  «Лог обработки». В журнале регистрируются ошибки, предупреждения и сообщения Конвертера.

В итоге:
Результатом работы конвертера будет заполненная суммами зарплатная ведомость , в случае наличия сотрудников со счетами в Райффайзенбанке и\или файл формата  1С с платежами в другие банки.
Зарплатную ведомость необходимо направить в Райффайзенбанк как вложение в документ “Письмо в банк”,  посредством системы банк-клиент ELBRUS
Файл с платежами необходимо импортировать в систему ELBRUS как обычные платежи или массовый платеж. Подписать и отправить в банк на исполнение.

[bookmark: _Ref282507632][bookmark: _Toc282507533][bookmark: _Toc417046168][bookmark: _Toc421204688]Особенности эксплуатации
Перед запуском Конвертера следует закрыть все файлы, которые будут использоваться Конвертером, чтобы исключить ошибки чтения файлов.
[bookmark: _Toc282507535][bookmark: _Toc417046169][bookmark: _Toc421204689]Описание фиксированных форматов данных
[bookmark: _Toc282507536][bookmark: _Toc417046170][bookmark: _Toc421204690]Формат "Электронного офиса"
В данном формате каждая строка представляет данные одного сотрудника, позиция данных каждого поля фиксирована и определена в следующей таблице:
	Название поля
	С позиции
	По позицию
	Длина поля
	Выравнивание

	Ф.И.О. сотрудника
	1
	50
	50
	Влево

	Табельный номер сотрудника
	51
	60
	10
	Вправо

	Тип документа сотрудника
	61
	63
	3
	Совпадает

	№ документа сотрудника
	64
	79
	16
	Влево

	Дата выдачи документа, кем выдан документ сотрудника
	80
	129
	50
	Влево

	Номер лицевого счета сотрудника
	130
	149
	20
	Совпадает

	БИК
	150
	158
	9
	Совпадает

	Корр. Счет.
	159
	178
	20
	Совпадает

	Наименование банка
	179
	258
	80
	Вправо

	ИНН
	259
	270
	12
	Совпадает

	Дата рождения
	271
	280
	10
	Влево

	Сумма
	281
	292
	12
	Влево

	Назначение платежа
	293
	342
	50
	Влево




Пример файла:Ana                                                      631PAS16-8966         01.12.1336 MOS_12                                 4082081060100111111804452570020030040012003004008Банк_09                                                                         123456789131  28.07.81    6 432,00Зарплата за февраль 2023                          
Dragan                                                   631PAS16-8966         01.12.1336 MOS_13                                 4082081060100111111904452570020030040012003004009Банк_10                                                                         123456789132  19.09.52    1 245,00Зарплата за февраль 2024 


[bookmark: _Toc282507537][bookmark: _Toc417046171][bookmark: _Toc421204691]Формат 1С/XML Сбербанка

Структура файла:
<?xml version="1.0" encoding="..." ?>
<СчетаПК ...>
	<ЗачислениеЗарплаты>
		<Сотрудник ...>
			<Фамилия>...</Фамилия>
<Имя>...</Имя>
<Отчество>...</Отчество>
<ЛицевойСчет>...</ЛицевойСчет>
<Сумма>0.0</Сумма>
<БИК>...</БИК>
<ИмяБанка>...</ИмяБанка>
<КорCчет>...</КорCчет>
<ИННПолучателя>...</ИННПолучателя>
<НазначениеПлатежа>...</НазначениеПлатежа>
<ДатаРождения>...</ДатаРождения>
		</Сотрудник>
...
	</ЗачислениеЗарплаты>
</СчетаПК>

Прочие тэги внутри тегов <ЗачислениеЗарплаты> и <Сотрудник> игнорируются.

Пример фрагмента данных:
<?xml version="1.0" encoding="windows-1251" ?>
<СчетаПК ДатаФормирования="2009-11-25" НомерДоговора="364"
НаименованиеОрганизации="Наименование организации"
ИНН="77171299999" РасчетныйСчетОрганизации="4742281050099999999" 
БИК=" " ИдПервичногоДокумента="4a300065-d5a4-11de-879a-000feab3da65">
	<ЗачислениеЗарплаты>
		<Сотрудник Нпп="1">
			<Фамилия>Olivera</Фамилия>
			<Сумма>768.45</Сумма>
			<БИК>044525700</БИК>
			<ИмяБанка>Банк_01</ИмяБанка>
			<КорCчет>20030040012003004000</КорCчет>
			<ИННПолучателя>123456789123</ИННПолучателя>
			<НазначениеПлатежа>Зарплата за февраль 2015</НазначениеПлатежа>
			<ДатаРождения>23.10.53</ДатаРождения>		
</Сотрудник>
...
		</Сотрудник>
	</ЗачислениеЗарплаты>
	<КонтрольныеСуммы>
		<КоличествоЗаписей>99</КоличествоЗаписей>
		<СуммаИтого>999999.99</СуммаИтого>
	</КонтрольныеСуммы>
</СчетаПК>


[bookmark: _Toc282507538][bookmark: _Toc417046172][bookmark: _Toc421204692]Выход из модуля
[bookmark: _Toc238613497][bookmark: _Toc282507539]Для выхода из модуля следует закрыть файл Конвертера.

	Конвертор загрузки клиентских данных.
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