Краткое руководство по работе с зарплатным конвертером
Содержание архива ZP_converter.zip
· ZP_converter.xlsm - зарплатный конвертер 

Общий принцип работы конвертера
Список сотрудников, выгружаемый клиентом из erp-системы, может содержать данные о сотрудниках со счетами для перечисления зарплаты (зп) как в Райффайзенбанке так и в других банках. Возможны варианты: все сотрудники в списке имеют счета для зп в Райффайзенбанке, часть сотрудников имеют счета для зп в других банках и все сотрудники имеют счета для зп в других банках. Обработка списка конвертером происходит в два потока: сотрудники со счетами в других банках (a) и со счетами в нашем банке (b).
1. Данные о сотрудниках со счетами в других банках конвертируются на выходе в платежные поручения формата 1С, которые впоследствии будут загружены в систему ДБО ELBRUS  и отправлены в банк как обычные платежи.
1. Данные о сотрудниках со счетами в Райффайзенбанке обрабатываются следующим образом: клиент получает шаблон зарплатной ведомости из банка (с заполненными данными о сотрудниках) и посредством конвертера заполняет его актуальными данными по зарплатам сотрудников, загруженных из файла.  Заполненную зарплатную ведомость необходимо отправить посредством системы ДБО ELBRUS в виде вложения в форму документа “Письмо в банк” (отправка данных по зарплате в Райффайзенбанк остается аналогично существующей на данный момент).

Настройка конвертера. 

0. Запустить конвертер.
0. Для настройки работы с определенным форматом импортируемого файла с данными о сотрудниках, необходимо перейти в закладку “Настройка конвертации”.
[image: ]

0. В настройках выбрать необходимый формат данных и скорректировать его, согласно Вашему формату выгрузки данных. Для xls настраиваем блок,  отмеченный на картинке: 

[image: ]

Для “1С\XML для Сбербанка” настраивать ничего не нужно.

4.  После настройки параметров импорта, перейти на закладку “Компании”
[image: ]

5. Удалить тестовые данные. Добавить, по аналогии, реквизиты Вашей компании: наименование, ИНН, счет, открытый в Райффайзенбанке и БИК Райффайзенбанка (044525700 в случае АО Райффайзенбанк). Эти данные необходимы для формирования платежей в другие банки.
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6. Вернуться в закладку Конвертер
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Требования к импортируемому файлу с данными о сотрудниках
Независимо от используемого формата, файл должен содержать следующие данные:
· Счет сотрудника
· Сумма
· ФИО
· Дата Рождения
· БИК банка получателя
Параметр необходим для определения банка, в котором обслуживается сотрудник. Если БИК соответствует Райффайзенбанку (включая филиалы), то информация по данному сотруднику будет занесена в зарплатную ведомость установленного образца, xls формата. В этом случае, перечисленной выше информации по сотруднику будет достаточно для заполнения ведомости. При обнаружении несоответствия БИКа Райффайзенбанку, конвертер проверяет наличие дополнительных данных – реквизитов сотрудника, чей счет открыт в другом банке, а именно:

· ИНН получателя (может не указываться, если у получателя нет ИНН)
· Назначение платежа

Это конечный набор данных, необходимый для формирования платежных поручений на выплату зарплаты сотрудникам в других банках. Общий список:

	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Описание поля
	Формат поля
	Зачисление на счет в Райффайзенбанк
	Зачисление в другой Банк

	Счет сотрудника
	20 цифр
	●
	●

	Сумма
	XXXXXXXXX.XX
	●
	●

	ФИО
	text
	●
	●

	Дата рождения
	[bookmark: _GoBack]DD.MM.YY
	●
	●

	БИК Банка получателя
	Text
	●
	●

	ИНН получателя (необязательно)
	XXXXXXXXX
	
	●

	Назначение платежа
	text
	
	●



Поля “Коррсчет банка получателя” и “Наименование банка получателя” не являются обязательными для настройки в конвертере, поскольку они необходимы только при формировании платежей в другой банк и при импорте платежей в систему ELBRUS, эти данные подтянутся в соответствии с указанным БИК.













Запуск конвертера
[image: ]
1. Выбрать компанию-Плательщика
2. Указать очередность платежей, формируемые конвертером  для отправки зарплаты сотрудников в другие банки.
3. Указать используемый формат выгружаемых данных по сотрудникам.
4. Указать путь к файлу выгрузки с данными о сотрудниках.
5. Указать путь к зарплатной ведомости, полученной из банка для внесения сумм.
6. Если необходимо загружать данные не в шаблон ЗП ведомости, а отдельный файл, убрать галочку “Загрузка данных в шаблон ведомости” и указать путь выгрузки для нового файла.
7. При указании данной опции, сотрудники, у которых в реквизитах не указан БИК банка, будут автоматически считаться клиентами Райффайзенбанка и прогружаться в ЗП ведомость.
8. При указании данной опции, сотрудники, у которых счета открыты в Райффайзенбанке, но при этом, отсутствуют в ЗП ведомости, будут выгружаться в файл 1С формата, по аналогии с сотрудниками со счетами в других банках (опция ориентирована на те случаи, когда сотрудник имеет счет в Райффайзенбанке, но не прикреплен к ЗП проекту).
9. Указать файл, в который будут сформированы платежи для оплаты зарплаты сотрудникам в другие банки, в формате 1С.
10. Нажать кнопку “конвертировать”.
11. В результатах обработки конвертер отобразит общую информацию по обработке.



В итоге:
Результатом работы конвертера будет заполненная суммами зарплатная ведомость , в случае наличия сотрудников со счетами в Райффайзенбанке и\или файл формата  1С с платежами в другие банки.
Зарплатную ведомость необходимо направить в Райффайзенбанк как вложение в документ “Письмо в банк”,  посредством системы банк-клиент ELBRUS
Файл с платежами необходимо импортировать в систему ELBRUS как обычные платежи или массовый платеж. Подписать и отправить в банк на исполнение.

Дополнительная информация:
Конвертер позволяет импортировать данные в формате, используемом ранее в системе банк-клиент “Электронный Офис”. При использовании данного формата, обращаем внимание на необходимость добавления новых полей БИК, Корр.Счет, Наименование банка, ИНН. Ниже прилагаем описание формата ЭО, который поддерживается конвертером.

	Название поля
	С позиции
	По позицию
	Длина поля
	Выравнивание

	Ф.И.О. сотрудника
	1
	50
	50
	Влево

	Табельный номер сотрудника
	51
	60
	10
	Вправо

	Тип документа сотрудника
	61
	63
	3
	Совпадает

	№ документа сотрудника
	64
	79
	16
	Влево

	Дата выдачи документа, кем выдан документ сотрудника
	80
	129
	50
	Влево

	Номер лицевого счета сотрудника
	130
	149
	20
	Совпадает

	БИК
	150
	158
	9
	Совпадает

	Корр. Счет.
	159
	178
	20
	Совпадает

	Наименование банка
	179
	258
	80
	Вправо

	ИНН
	259
	270
	12
	Совпадает

	Дата рождения
	271
	280
	10
	Влево

	Сумма
	281
	292
	12
	Влево

	Назначение платежа
	293
	342
	50
	Влево
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